
Кабыл алынды Бекитемин: 

№ _j___ педкен_ешме Б . Календеров атындагы орто 

«-3...2_» о S 2 О .оlог_-ж 

Бердалы Календеров атындагы орто ме1псбинин китеш~ана боюнча жобосу 

1.1. Жобо мектеп китепканасынын ишин уюштурат. 

1.2. Китепкана билимдин жана илимдин сапатын жогорулатууга кемектешет. 

1.3. Китепкана мектептин тузумдук белуму болуп саналат. Китепкананын ишин 
китепканачы жургузет. 

1.4. Китепканачы ез ишмердигинде Кыргыз Республикасынын "Китепкана иши 
женунде мыйзамын" жана башка мыйзамдарды, мектеп У ставын, ушул Жобону 
жетекчиликке алат. 

1.5. Китепкана мектеп меерлерун, штамптарды жана бланктарды колдонот, ошондой 
эле езунун аталышы жазылган штампка ээ . 

1.6. Китепкана кызматкерлеринин милдеттери , китепкананьrn башчысы тарабьrnан 
иштелип чыккан жана мектеп директору тарабынан бекитилген кызматтык нускамалар 
менен аныкталат. 

J .7. Китепканачы езуне жуктелген милдеттерди аткарууда мектептин тузумдук 
белуктеру менен тузден-туз иш алып барат. 

J .8 . Бул Жобо бекитилген учурдан тартып кучуне кирет. 

2. l(итспюшачыньш мшщсп·ерн: 

2. J. Мааr1ыма,пъш суроо- талш 1 тuрга 

категориялары учун толу1с жа 111:1 

кызматrарды 1с0рс0туу. 

1,ишй 1,1к , мекте11тс сжуучулардын бардык 
ык•шм маалымапык- библио1-рафиялык 

2.2. Мектеп лрофиJJинин м 1:шл1,1ма·пъ1к муктаждыктарына ьшайык кнтепкана 

фондусун туз уу . 



2.3 . Окуучулардын арасында китепкана жана маалымат менен колдонуу маданиятына 
тарбиялоо; 

2.4. Китепкананын тейлее кызматын кен:ейтуу, китепкананын техникалык 
жабдылышынын негизинде алардын сапатын жогорулатуу, китепканадагы 
маалыматтык процесстерди компьютерлештируу. 

2.5. Окуучулардын адабиятка болгон муктаждыктарын канааттандыруу учун башка 
китепканалар, илимий- техникалык маалымат органдары жана башка мекемелер 

менен иш- чараларды уюштуруу жана кызматгашуу. 

З. Китепканачынын функциялары 

3.1. Окуучуларга карата керсетуле турган кызматтар: 
"Каталогдор, картотекалар аркылуу китепкана фондусунун курамы женунде толук 

маалымат берет". 

Окуучулардын суроо- талабына ылайык китепканада жок болгон чыгармаларды 
жана башка документтерди башка китепканалардан алат; 

мектептин илимий жана билим беруу ишине жардам беруу учун адабиятгардын 

тизмесин тузет; 

библиографиялык маалымдамаларды аткарат; 

Китепкана фондундагы китеп кергезмелерун жургузет; 

Окутуучулардын, окуучулардын жана изилдеечулерунун маалыматгык 

муктаждыктарын аныктайт, изилдейт жана системалуу тактайт; 

Окуучуларга маалыматгык колдоо керсетуу, китепкананын маалымдамалык 

библиографиялык аппараттарында, маалымат тутумдарында жана маалымат 

базаларьrnда багыт алуу мумкунчулугун камсыз кылат; 

3 .2. Билим беруу жана кесиптик программаларында, окуу пландарында жана окуу 
темаларында китептерди алуу тизмесин камсыз кылат. 

3.3 . Аймактык китепканалар менен иштешет, консультацнялык жардам алат. 

4.Тузулушу. 

4.1. Китепканачынын башчысы мектеп директорунун буйругу менен дайындалат 
жана кызматтан бошотулат. 

4.2. Китепканачы мектеп директору тарабынан бекитилген штаттык бирдиктин 
негизинде иш алып барат. 



4.3.Китепкананын кызматкерлери мектеп директорунун буйругу менен китепкана 
башчысынын сунушу менен кызмат ордуна дайындалат. 

4.4. Китепкананын башчысы теменку документтерди иштеп чыгат: 

китепкана женунде жобо; 

китепкананы пайдалануу эрежелери; 

учурдагы жылга иш план; 

жылдын аягында китепкананын ишин талдоо 

4.5.Китепкана кызматкерлеринин эмгек маянасы эмгек келишими менен женге 

салынат, анын шарттары Кыргыз Республикасынын эмгек мыйзамдарына каршы 

келбеши керек. 

4.6.Китепкананын курамына теменкулер кирет: 

1. Жазышуу жана окуу залы 

2. Электрондук ресурстар сектору ( электрондук китепкана) 

3. Китеп сактоо белуму 

4.7. Китепкананын иштее убактысы: 

Мектептин ички эрежелерине ылайык аныкталат 

Окуучуларга кызмат керсетулбей турган санитардык кун. 

5. Китепканачынын укуктары: 

5 .1. Китепкананын тузумун, штаттык санын жана пайдалануунун эрежелерин 

иштеп чыгып, мектеп директору тарабынан бекиттируу; 

5.2. Китепкананы пайдалануунун эрежелерине ылайык, окуучулар тараптан 

келтирилген зыяндын ордун толтуруунун турлерун жана елчемдерун аныктоо; 

5.3. Белгиленген тартиптен башка китепканалар, уюмдар менен кат алышуу 
жургузуу; 

6. Жоошссрчилюс. 

китеп фондусунун , техникалык жана шаймандардьш сакталышы; 

эмгекти уюштуруу, эмгек жана ендуруштук тартипти сактоо ; 



ез компетс1щиясы11ы11 •1спощс фу11юtю1л:1rл 1 , 1 a-r1<0,f') rш1 rn : 

китеnкана кызматкеrле-ринин жоог1кср•1ил и1'« ю,11м а,т, 1 }1к t1 y..;1(rl11t1f) мс 11 с 11 

ан:ыкталат . 
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