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1. Б. Календеров атындагы орто мектебинин жоопrуу мугалимдери жана 
техкызматкерлери ездерунун милдеттуу функционалдык милдеттерин Кыргыз Республикасынын Эмrек Кодексинин тийиштуу беренелерине ылайык иш алып барууну милдеттендиремин . 

А. А.А. Кызматы 
Функционал 
дык милдетим Колу 
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J Итикvлов Майрамбек Лаборант 1111,, . .., 1с,,. ,-rr;й-vlt,'l/f vv ldf!f/ik/W-,;JIV)J 

Керимбаев Болотбек Оператор 1wf(,,6{J U a ,Clf rJ f_,r, tЛ-- .1"-Lio,_,JJ 1 
Оконов Кубанычбек Ар кандай жумуш <},,-у=~ l',nt,,,,rl"f.tvL- f//t,,(, L~ 
Казыбаев Улан Кароолчу 'fL.tor .1t?;!,,,,C#,CI (flc-щ"L VJ!,,, п 

./,J ,_, ,..., , , /л л ,CZ,,Z,,/ [,,{,, ()p;;;/_f Ормокеев Бактыбек Кароолчу 

-</ ,i?t ,c,f, ,. ,, r {,,t(Jf{,rr1 ./U - flJJl!l1 , Керимбеков Тынарбек Дворник 

Уметов Аман Дворник </-&r,t?tц:,--7,,1 ,ц Yl.1: J ю. tZи_;_Ai 
fИ{/UЯ/,(jf{_,V/ УЧ UU- /Jiп7.LJ 
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Мс 1, 1 ·с 11 ал м111111стрiщ11s1 му 1 1 ш юру11у11 фу 111щ1ю1~ал; 11,1к милдсттсри11и11 болу11ушт0ру 

Ж(Н1у1що 

Мс1псп 1•11рс1стору; 

• " \;11mш беруу м1, 11i з ам1,1111, 1н " тш 1а11пч11, 11-11, 11-1 аткар 1,1лыш1,1 ; 

• O 1,уу та рбия и11пери бою11•~а орун басарлар1,1нын , ч арба иштери боюнча 

жнрда м•1ыс1,111ь111 иwтери11 уюwтуруу 

• Педа го1 · 111<ш 1ык кс11сшт~111 11w11 , псдаr·огикалык кадрларды жайгаштыруу , 

му 1 ·ш 1имдс1щи аттестац11я ;щ11 откоруу 

• Карnжнт жана чnрбаль11< бап, 1 ттагы иштер 

• Мектеп кенешинин жана ата-энелер комитетинин ин.пери 

• Б11лим бсруу тармап,1 боюнча п,1шю, 1 байлан1,1 штар 

• Эмгск жана ички тартиптеринин сакталышы 

• Мектептеп1 санитардык - пtгиеналык талаптар жана ашкананын иштери 

• Мектеп иш кагазхдары1-1ы1-1 номенклатуралык талапка карата жургузулушу 

• Мектептеп1 окуу-тарбия иштерининички к0з0м0лд00сун уюштуруу 

• Директор алдында кен,ешме 

• Окуу планындагы математика , физика, химия , информатика,биолоrия 

(директордун адистиrине жараша) предметтери боюнча мугалимдерrе усулдук 

жардам керсетуу жана окутуусапатын кеземелдее 

• Мектепти жасалгалоо 

• Китепкананын иши 

• Жумасына 3 сабакка жана I класстын класстан тышкаркы иш чарага катышуу 

Тааныштым 

Убактылуу директорду н милдетин аткаруучу: 111/:f- Г . Кенеева 
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Мектеп администрация мучелерунун функuионалдык мил;1етгеринин белунуштеру 

женунде 

Окуу - тарбия иuпери боюнч~1 директордун орун басары 

• Мектеnтин Уставына ылайык окуу - тарбияиштерин жургузуу 

• Мамлекеттик окуу пландарынын жана программаларьшын аткарылышы 

• Сабактын жугуртмесу жана статистикалык от1.Jетrор 

• Усулдук кекештин жана усулдук бирикмелердин иштери 

• Жазуу жана текшеруу иштерине коюлуучу бирдиктуу талаптардын аткарылышы 

• Класстык журналдар жана дептерлердин текшерилиши 

• Олимn.иадалар жана предметтик кабинеттердин иштери 

• Алдынкы иш тажрыйбаларды жайылтуу 

• Мектептин басма сезу 

• Мамлекеттик жыйъппыктоочу бутуруу экзамендери 

• Окуу планындагы кыргыз, орус жана англис тил, тарых , география ( адистигине 
жараша) предметтери боюнча мугалимдерге усулдук жардам керсетуу 

• Окутуу сапатын кеземелдее 

• Жумасына 5 сабакка жана 1 класстын класстан тышкаркы иш чарага катышуу 

Таанъrштым 

Окуу тарбия иштери боюнча директордун орун басары: У. Артыков . 
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Мектеп адми нистра11и я мучелоруну,, фу , 11<1 tио, ш 1 ;11 , 1 к м , 1 лrtc ггсрини,, бол у, 1 ушт0ру 

женунде 

Ба.гща рдьш к.1шсспн1 жат1 ме1пе1пс11 т1_,ш11,::11жы и111терюн1 уюштуруучусу 

• Мектептн н Уставына ылай1, 11< тарб ият, 11< иштерди ую1Jп у rуу 

• Класс жетекчилердин иштери жана класс жстек 1 1и 1 1 е рди11 ссм и11ары 

• Балдар жана еспурумдер уюмдарынын , окуу чулардын 0зу1-1-01у баш каруу 

орrандары менен иштее 

• Мектептик жана класстык ата-энелердин иштери 

• Дежурствону уюштуруу 

• Ички иштер жана саламаттык сактоонун екулдеру менен байланыш 

• Окуучулар жана мугалимдер арасындаrы маданий - массалык жана спорт иштерин 

уюштуруу 

• Кунделуктердун абалы 

• Мектептен тышкаркы билим беруу мекемелери менен байланыш 

• Окуу планындагы дене тарбия , эмгекке уйретуу, сурет, черчение ( уюштуруучунун 

адистигине жараша) предметтери боюнча усулдук жардам керсетуу жана ОК)'Т: :-, 

сапатын кез0мелд00 

• Жумасына 1 сабакка жана 5 класстан тышкаркы иш чарага катышуу 

Тааныштым 

Балдарлын класстан жана мектептен 

·1 ышкаркы иш · r срдин уюштуруу ч усу : К . Рюак\Jюва . 



Бсю11ем~н : 

Убцк-tь111у)' )\-ирек1;ор)l у 11 M И J I JlC1 И II 

а1 кару~11 1у '._,1/f,!/4, 1' Кс 11 ссщ.1 
1 

Мектеп адм и11истраuин му ч<1J 1Ору 11 у11 фу 11кцио11ш 1 ; 11 , 11 < м и J 1 / 1 с 1 1 сри 11 и1 1 fi oJ1 y11 y111, ору 

ж0нунл.0 

Профсою·1 уюму11 у 11 TOJ)HИЫMЫIIЫII МИJЩСТ1Сри 

• К 1,1ргыз Республикасы н,,11-1 J Ml'CK ко; 1е кс и11 с 1,1 ; 1 ай 1,11< ·>м1 ·ск I щr1 и fi и11и11 ;ю:1 1 1а и • 1 к и 

тар11ш111н сактал 1,1шы 

• Муrалимдерлин иштешине 11ормал 1 1уу 1J1 apтrap1t1 , 1 ·1 узуу 

• Алдын.кы тажрыйбаларды жай1,1лтуу 

• Мек~еп администраuиясы менен тузулген келишимдин аткар 1, 1 л~, 11111, 1 

• Муrалимдердин эс а.11уусу 11 уюштуруубоюнча иu1 чаралар 

Тааныштым 

Мектептин профсоюз уюмунун терайымы : и~I Ж. Касымова 
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Мсктсп администра~tия му•юJ1ору 11 у11 фу 111щио11ш 1 н 1 , 1 к мищtс·1 · 1 сри 11и11 (ioJ1y 11 y11п ory 

жо11у 1 що 

tJa pб~1 иштери бою11•н~ дире1,то рду 11 жщщам•1ыс1,111ы11 ю,1 ·1м~1п ,.щ ми.JIJ(СТJ 'сри: 

• Мектспт1111 им а рат1,1111,111 жа 11 а мс 1с 1 с 11 1мсрсктс ри11и11 сактат,ш11,111 <1 

• Мектсптин короосу 11 у 11 жа 11 а юшсс·, а рщнъ, · 1а1ат, 1 п,1 

• Мектептеги суу , отун жана ж1, 1 лууJ1уl( мсне н 1шмс 1·,П 60J1y 111 y11a 

• Мектептеги 0рт жана техни 1<ал 1, 1 к коопсу1дугу 11 а 

• Мектептеги жабдууJ 1 ар мене 11 камсы "! 1<1,1л уу 

• Мектептин айланасын , короосу 11 жа~ 111, 1 J 1 ;щ 11д 1, 1рууга жа 11 а кор1(10 11;tуруу1 ·0 

• Мектепти сапатуу ремонпон чыгарып , жа 10, 1 окуу ж1, 1m, 11-1 а LtaЯf)JtOO 

• Техникал ык кызматкерлердин иш иштер боюнча и11 туура уюштурууга жана 

алардын ИШИ/-1 К0З0М0ЛД00 

• Мектеп мулкт0рун инвентари зациялоодон 0тк0руу 

Тааныштым 

Чарбалык иштер боюнч а ди ректордун орун басары : А r Б . Кожоналиев . 
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Уба'Jq)шуу дklрект : рдvн милдетин 

a~~lz[J\. ,,::/ J:,iL Г. Кенеева 
'11( ri.: .... .. ('\ .:, • !"~:/- (. ;, / 

Мектеп администрация мучелерунун фун.кционалдык м илдеттеринин белунуштеру 

ж0нунд0 

Мектеп китепканачысынын милде1тери 

• Окуу чулардын Манастын жети осуятыменен идеяларына тарбиялооrо 

• У луттук педаrоrикалык адамдар женунде елкенун жетишкендиктери , маданияты , 

тынчтык учун курешуу женунде тушундурууrе 

• Окуучуларды илимдин негиздерин ездештурууrе билимдин тармактары боюнча 

турмушка арттырууrа 

• Мектептин класстан тышкаркы ар кандай иш чараларына узгултуксуз катышууга 

• Алган билимдерин турмуш менен байланыштырып етууге окуучулады 

к0ну1-,.-турууrе 

• Окуучулардын ез алдынча окуусуна шарт тузууте жана кабинеттерге "Китептерrе 

камкордук" бурчун уюштурат. 

Таанъrштым 

Мектептин китепканачысы : Болотбек кызы Гулбарчын. 
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У.баю ЫJJYY ю¼ректорлу 11 м ил 1н.:тин 

,тк~_руу,,у 11/;sir 1, J(снсева 

Мек1сп администраuия му 1 1 0110ру11у 11 функнионалru, , к ми1 1 лt:п ери11и11 болу 11 у 1J1то ру 

женунде 

Иш кага~дарын жургу1уу•1 у 11 у 11 Ю•, 11мапъ1к милдетгери: 

• Алфавитrик китепченин иurин алып баруу , окуу чулардын кыймылы боюнча 

маал ыматтар (келген , кеткен окуучулар ) 

• Окуу 1 1 улардын ездук делолорунун жана муrалимдердин 01дук дслоj/ орунун курамы 

ж0ну11д0 маалыматгарды алып баруу 

• Мектептин архивтик иш каrа1дары11 уюштуруу 

• Мектепке келrен жана мектептен кеткен иш каrаздарды катгоону журrузет 

• Мектеп жетекчилери тарабынан берилrен каrаздарды компыотерrе даярдоо , мектеп 

жетекt1илери тарабынан берилrен тапшырмаларды аткаруу 

Тааныштым 

Иш каrаздарды жана арх.ивтик каrаздарды журrузуучу : А. Искендерова . 



Мсктс11 ПЩIIIHII (: 1 ·рrщш1 му 1 1ш 1щ1у11у 11 фу 111щ1 l() ll llJ l)\1,IK ~I I I J IДC '1· 1 ·c p11111111 60J1 y 11 у 111 т11rу 

жн 11 у 1 що 

llpcдl\H'T н р11.rн,11, у<.~у .,щук б11р11 кмс.1 1t• 1щ1111 же 1·cic•111J1t' JH1111111 1\ 111Jщс·п<· 1111 

• Текте 111 1 1 рс; 1~ 1 с 1~1 ·е р 6ою 11 1 1Н ~ 1 у 1 ·ал 11 м ; 1ср Щ)а сы 11;щ yc~1J1;1y1< 11111тер1 1 11 у ю111 · 1 у руу 

• Алды1-1кы 1 1ш тажрыйбалА рJ\1, 1 жaii1, 1 J 1 гyy 6о ю11ч а ~ 1 ск 1 ·с 11т1111 , paiio11лy 11 , o()J1yc1·y11 

•11.,1 п1rш1чыл 1, 1к му гал 1шдср11 111111 11111 гнжр1, 1 ii 6ш 1а рш11жу 11 yiiro11 yy 

• Мугш111мдер арзсы 11да жоJ 1 ;щ 111 гу 1, сабакка каты111уу 11 у ую 111туруу 1 ·а жа р; 1а м ; 1а111 уу 

• Окуу чулардын JH м 1, 1 кт1 , 1 п редмет 6ою1111а 1ш1тер11111111 1<ор1 ·су 1мш юру11у11 , 

пред ~ 1еп11 1< uл~ 1 мп 1 ш;щлары11 ую11 пу руу жа 11 а откоруу 

• Предметт1 11< жу мш11,1 ктnрды жu 1 ш кщ1сстu н ·1ъ1L11ка рю,1 иштерди ую11пу руу 

Таан 1, 1 ш1ъ 1 м 

1. Математик:~лык техно1ю 1 ·ия жана ИJ 1имий тех никалык 

усул,_f\)' К бирикмесинин жетскч11с и : 

2. Тил 1 1 еберч ИJ1нк жана соци:шдык бирикмссини11 1ю~тс 1<чиси : 

3. БашталrьР1 класст:~р бнрикмесинин жете"чиси : 

4. Ден сос.пук усулдук бирнкмесннин жетекчнси : 

')1; ( ,,,,,;/_ Б . Чы мбасва .. / ~ 

/f).t1, J.l/lfl А . М ам 1,111 ю в:1 

щ/ 1-1 . Ибраимова 
~ К. ИTИ J( )'JIOIJ 
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- ~бактыл.уу дир_~ -,рдун милдетин 
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Мектеп администраuия мучелерунун функuионалдык милдеттеринин белунуштеру 

женунде 

Насаатчы мугалимдердин милдеттери 

• Насаатчылык кылуу учун жогорку билимдуу, и тажрыйбасы кенен , кепту билrен 

мугалим болушу керек 

• Жаш мугалимдерrе ар тараптан жардам беруусу зарыл 

• Сабак етууде ар кандай жан.ы ыкмаларды колдонууну керсетуп беруу 

• Жан.ы келrен муrалимrе каrаз иштерин кандай жазуу жана аны колдоно билууну 

уйретуу 

• Балдар менен иштеену, аларга мамиле кылууну калыптандырууrа жол керсетуу 

• Ата-эне , айылдь1н жалпы коомчулугуна мамиле кылууну 

• Педаrоrикалык жамааттын ичинде этиканы сактооrо кенуктуруу 

Тааныштым cJL. Асаналиева 1. Орус тил адабият мугалими, насаатчы : 

2. Орус тил адабият муrалими, жаш мугалим : (!·· и- Р. Умаров 

3. Биология мугалими , насаатчы : v-:5w?- Ч . Беrалиева 

4. Мекен таануу мугалими , жаш муrалим: vl~ А. Ажиева 

5. Дене- тарбия мугалими, насааиы : ~ К. Итикулов 
6. Дене-тарбия муrалими : жаш мугалим : // ... ,;.,,<:::::__ д . Кубанычбек уулу 



Гi1.:к~еъ'i 11н : 

У~К"JЫЛ}'}' 'щ,рt;к;~рдун м11лдетн1-1 
a11(-.;tp');~,-~i,p;_ Г . Ке 11еева 

- ' .' " ( 

Мск-тсп адш1н11страu11я ~1уч0л0рунун функu11оналдык милдеттеринин белунуштеру 
ж0ну11д8 

Предметп1к ю1анш-1ын башчысынын м11лдеттер11; 

• Окуу ка6 11неп1н жабдуу , жасалгалоо жана паспорттоштуруу 
• Кабинепеп1 болгон стандарттык кергезме куралдарды сарамжалдуу колдонуу , 

сактоо жана кол менен кергезме куралдарды жасоо 

• Окуу каанасын керектуу окуу усулдук адабияпар, куралдар менен толуктоо 
• Кабине-пе предмет боюнча класстан тышкаркы иштерди , конкурстарды жана 

кергезмелдерду уюштуруу 

Тааныштым 

1. География кабинет1шин башчсы : 

2. Кыргыз тил адабият кабинетинин башчысы : 

3. Химия кабинетин.ин башчсы : 

4. Физика кабинетинин башчысы : 

5. Математика кабинетинин башчысы : 

6. Биология кабинетинIО-1 башчысы : 

7. Англис тил кабинетинин башчысы : 

8. Баштал.гыч класс кабинетинин башчысы: 

9. Орус тил адабият кабинетинин башчысы: 

1 О . Башталгыч класс кабинетинин башчысы: 

11 . Башталгыч класс кабинетинин башчысы : 

12. Башталгыч класс кабинетинин башчысы : 

J 3. Башталгыч класс кабинетинин башчысы: 
14. Даярдоо классынын кабинет башчысы : 

15 . Интернет кабинетинин башчысы : 

16. Интернет китепкананын башчысы : 

ь'i!Jff:h Ж Тураnова 
~ М. Турусбекова 

/J~tt Б. Чымбаева 
~ А. Шайбекова 
~ Т. Кариева 

fr~~?Ji :::;::: (l,k~'j,/, Г. Маданбекова 
А. Курманбекова 

1LEp;~~ Н. Ибраимова 
Урадыл кызы А 

К. Кененсариева 

Ж . Бакасова 

(1fl1-
~ 
!Jlqj 1~,. f,; А. Эсенгулова 

l()..eiV Болотбек кызы Г 

~ К. Болотова 
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Мугалим,11J111 жумуш убактысы: ' --,.,_..;._-----
1-сменала саат 8: 15- 13:00 ге чейин 
2-смен ада 1 2:3O- 18 :ЗОга •н~йин 

Сабак башталарды11 а.пдьшда 
а) Распи саниени . дежурствону дагы бир жолу таюап карайт . 
б) Каб 1н1етп 1 ачып аны сабакка даярдып,111 ( санитард1,1к абалын ,свст ж.б) текшсрст 
в) Эrер каби нет сабакка даяр эмес болсо дежур мугалимrе же администрация га б иллирет 
3. Сабакка кирууго ~-онгуроо 
а) Конrуроо каrылrанда окуучуларды кабинетке киргизип баштайт. 
б) сабак учурунда муrалим окуучулар менен бирrе кабинепе болот. 
n) танапис уч урунда окуучулар коридордо болот, мугалим классты желдетет 
г) мугалим ез учурунда класстык журналды у ,,урунда усулканагаалып кирет. 
4. Сабак буткондо: 
а) окуучуларды сыртка чыгарат 
б) муrалимдин бардык сабактары бутсе, кабинетги тазалатып , желдетет 
в) дежур окуучулар кабинетти тазалап жатканда мугалим болуу керек 
5. Авария.11ык снтуацияда кооnсуздуктун талаnтаJJы: 
а) сабакты токтотуу керек 

б) мектеп администраuиясынын билдирет 
в) керек болrон учурда врачка чейинки жардам к0рс0туу керек болсо, 'Тез жардам" 
чакырылат. 

Мектеnте массалык иш-чараларды еткерууде 01еуучулар учун журуш-туруш 
эрежелери, орт коопсуздугун сактоо жана материалдык -техникалык базаны коргоо 
боюн•1а инстру1еция. 

Окууч улар болуп жаткан мероприятияrа 0з убаrында кели.шип , андан 0з убагында кетишет 
Кабинеттеги столду, стулдарды биринин устуне бирин коюуга болбойт. Ашьrкча стол , 
стулдарды коридордун же башка кабинеттин бир четине тыкандап жыйнап коюу керек 
Сабак учурунда окуучулардьrн себепсиз басыn журrузеруне уруксат берилбейт 
Мектептин сырткы территориясында, ичинде тамеки чeryyre , алкаголдук ичимдиктерди 
ичууге тыюу салынат . 

Ата-знелердин сабакка келип катышуусуна уруксат берилет 
Мектептеги , класстагы иш-чараларда мектепте окубаrан тааныш эмес адамдарrа 
катышууrа уруксат берилбейт. 
0ртгу алып келуучу ар кандай электр тогу менен иштей турrан химиялык жана башка 
запарды коJJдонуу га тыюу салынат 

Петарда ; пенrал шамдарын пай11аланууга уруксат берилбейт. 
Майрамдh!Н ар бир кап,1шуучусу мектептин мулкун сактоого милдстуу . 
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